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Ankieta wydawnicza Wydawnictwa Uniwersytetu Gdańskiego
Wypełnienie niniejszej ankiety stanowi podstawę do sporządzenia wstępnej kalkulacji, a także załącznik do dokumentacji książki w Wydawnictwie UG. Przed złożeniem ankiety wydawniczej prosimy o zapoznanie się z Regulaminem Wydawnictwa UG, ponieważ złożenie do Wydawnictwa książki jest równoznaczne z akceptacją postanowień Regulaminu Wydawnictwa i etyki wydawniczej.

Proponowany tytuł (+ ew. podtytuł) książki:

[bookmark: _Hlk70507881]……………………………………………………………………………………………….
(prosimy o podanie poniższych informacji dla każdego ze Współautorów, a jeżeli jest ich wielu – tylko dla Redaktorów naukowych). 

Imię i nazwisko Autora/Redaktora naukowego

……………………………………………………………………………………………….

Adres służbowy, telefon, w tym tel. kom., e-mail 

……………………………………………………………………………………………….

Adres domowy, telefon komórkowy, e-mail

……………………………………………………………………………………………….

Stopień/tytuł naukowy i tytuł zawodowy oraz obecne stanowisko zawodowe:

……………………………………………………………………………………………….

Proponowani recenzenci wydawniczy (proszę podać dwóch, wraz z afiliacją i danymi teleadresowymi)
	
……………………………………………………………………………………………….
……………………………………………………………………………………………….

Do kogo przede wszystkim skierowana jest książka?
………………………………………………………………………………………………

Abstrakt, 100-300 słów (opcjonalnie w dwóch wersjach: 1. wewnętrznej – możliwie informacyjnej oraz 2. marketingowej – możliwie zachęcającej dla potencjalnego czytelnika)

……………………………………………………………………………………………….
……………………………………………………………………………………………….
……………………………………………………………………………………………….

Typ i charakter publikacji:
1. monografia (rozprawa habilitacyjna, książka podoktorska – proszę zaznaczyć właściwą, jeśli dotyczy)
1. książka pokonferencyjna …………………….................................................... 
(podać nazwę konferencji)
1. publikacja zbiorowa nt./z dziedziny (jeśli jest to publikacja mulidyscyplinarna, proszę wymienić wszystkie dziedziny) ..............................................................................................................................
1. podręcznik .........................................................................................................................
(proszę wskazać nazwę przedmiotu, do którego nauczania służy)

Czasopisma branżowe, w których mogłaby ukazać się recenzja lub informacja o publikacji

…………………………………………………………………………………………………………

Instytucje, które mogłyby być zainteresowane zakupem większej liczby egzemplarzy

................................................................................................................................................

Możliwe formy promocji w Internecie (np. newslettery, grupy na portalach społecznościowych itp.)
………………………………………………………………………………………………………….
………………………………………………………………………………………………………….

DANE DO KALKULACJI

Prognozowana objętość w arkuszach wydawniczych (za arkusz autorski przyjmuje się 
40 000 znaków ze spacjami – uwaga: do objętości tekstu należy wliczyć liczbę znaków w przypisach. Prosimy nie podawać liczby arkuszy na podstawie liczby stron).

……………………………………………………………………………………………….
Jeżeli książka będzie zawierać teksty w językach obcych, proszę określić, w jakich oraz ich prognozowaną objętość w arkuszach wydawniczych)

	Język obcy
	Prognozowana objętość


	
	

	
	

	
	


Proszę określić, czy teksty w językach obcych zostały przetłumaczone przez profesjonalnego tłumacza, czy też będą wymagały redakcji językowej (proofreadingu) 

………………………………………………………………………………………………..

Jeżeli książka będzie zawierać teksty przeznaczone do tłumaczenia, proszę podać język, na który będą miały być tłumaczone oraz ich prognozowaną objętość w arkuszach wydawniczych
(Wydawnictwo zapewnia tłumaczenie tylko na język angielski i rosyjski, tłumacze na inne języki mogą być wskazani przez autora):

…………………………………………………………………………………

Jeśli książka będzie zawierać poza zwykłym tekstem inne elementy, proszę zaznaczyć właściwe, określając w przybliżeniu ich ilość oraz sugerowaną formę druku (kolor czy czarno-biały)

	Rodzaj grafiki
	Ilość w kolorze
	Ilość w wersji czarno-białej

	tabele
	
	

	wykresy, schematy
	
	

	zdjęcia lub rysunki
	
	

	inne (jakie?)
	
	



UWAGA:
Wszystkie materiały graficzne, które znajdą się w tekście, należy zapisać w osobnym folderze i wysłać na adres mailowy wydawnictwo@ug.edu.pl bądź dostarczyć do Wydawnictwa zapisane na nośniku danych. 
Rozdzielczość grafik do druku powinna wynosić min. 300 dpi.
Czy książka będzie zawierać indeks/y. Jeżeli tak, proszę wskazać, które:

1. osobowy
1. nazw geograficznych
1. rzeczowy
1. inne

Czy zostaną one przygotowane przez Autora?

……………………………………………………………..
Wydawnictwo może przygotować wyłącznie indeks osobowy i nazw geograficznych, indeks rzeczowy zawsze musi zostać w całości opracowany przez Autora

Sugerowany rodzaj oprawy (miękka, twarda, miękka ze skrzydełkami)
(książki podoktorskie finansowane ze środków UG mogą być wydane tylko w oprawie miękkiej)

………………………………………………………………

Termin złożenia książki

................................................................................................................................................

Prosimy o uwzględnienie i przesłanie innych ważnych informacji na temat publikacji, które nie znalazły się w niniejszej ankiecie.
………………………………………………………………………………………………………….

Jeżeli po złożeniu książki do Wydawnictwa dane zawarte w Ankiecie wydawniczej ulegną zmianie w stosunku do prognozowanych, koszty wydania książki również ulegną zmianie. Przygotowana na podstawie ankiety kalkulacja kosztów wydania ma charakter szacunkowy.

Oświadczam, że zapoznałem się z Regulaminem Wydawnictwa UG i akceptuję jego postanowienia.

……………………………………..
Data i podpis autora


DZIĘKUJEMY ZA WSPÓŁPRACĘ!
Ochrona i przetwarzanie danych osobowych

Zgodnie z Rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, zwanym dalej „RODO”, Uniwersytet Gdański informuje, że:
1. Administratorem danych osobowych Autora oraz potencjalnych Recenzentów jest Uniwersytet Gdański, 80-309 Gdańsk, ul. Jana Bażyńskiego 8.
1. Administrator powołał Inspektora Ochrony Danych, z którym można skontaktować się pod numerem telefonu (58) 523 24 59 lub adresem e-mail: poin@ug.edu.pl.
1. Dane osobowe Autora oraz Recenzentów będą przetwarzane w celu kontaktowania się w sprawie wydania książki, a także wykorzystywane do przygotowania umowy wydawniczej lub umowy o dzieło ( w przypadku Recenzentów).
1. Podstawą prawną do przetwarzania danych osobowych Autora i Recenzentów jest art. 6 ust. 1 lit. b RODO – przetwarzanie jest niezbędne do wykonania umowy, której stroną jest osoba, której dane dotyczą, lub do podjęcia działań na żądanie osoby, której dane dotyczą, przed zawarciem umowy, a także art. 6 ust. 1 lit. c – przetwarzanie jest niezbędne do wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na administratorze.
1. Dane osobowe Autora i Recenzentów będą przetwarzane w imieniu administratora przez upoważnionych pracowników wyłącznie w celach, o których mowa w pkt 3.
1. Dane osobowe Autora i Recenzentów nie będą udostępniane podmiotom zewnętrznym z wyjątkiem przypadków przewidzianych przepisami prawa. Ponadto odbiorcą danych Autora i Recenzentów może być podmiot działający na zlecenie administratora, tj. podmiot świadczący usługi IT w zakresie serwisowania i utrzymania pracy systemu informatycznego, a także podmiot będący operatorem usługi pocztowej.
1. Dane osobowe Autora i Recenzentów będą przechowywane przez okres niezbędny do realizacji celów wskazanych w pkt 3 jak również obowiązku archiwizacyjnego wynikającego z przepisów prawa. Ponadto administrator zastrzega sobie prawo do przechowywania danych osobowych Autora i Recenzentów przez okres niezbędny do ewentualnego ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczeń, nie dużej jednak niż do upływu okresu ich przedawnienia.
1. Podanie danych osobowych przez Autora jest dobrowolne, ale usprawni współpracę Wydawnictwa z Autorem oraz Recenzentami.
1. Na zasadach określonych przepisami RODO Autorowi i Recenzentom przysługuje:
1. prawo dostępu do treści swoich danych,
1. prawo do ich sprostowania, gdy są niezgodne ze stanem rzeczywistym,
1. prawo do ich usunięcia, ograniczenia przetwarzania, a także przenoszenia danych – w przypadkach przewidzianych prawem,
1. prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych,
1. prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego – Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy Autor i/lub Recenzent uzna, że przetwarzanie jego danych osobowych narusza przepisy o ochronie danych osobowych.
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